科级干部任职试用期满述职报告
医学院 余小柱
自2019年7月到医学院实习管理办公室工作以来，在院领导班子的正确领导和关怀下，在各位同事的共同帮助支持下，我本着对学生负责、学院负责的责任心，围绕实习管理办公室的工作计划和安排，在各项工作上兢兢业业、勤勤恳恳、尽心尽职，现将近一年的工作总结如下：
一、德
认真学习习近平新时代中国特色社会主义思想，积极参加“不忘初心、牢记使命”主题教育活动，在思想政治方面严格要求自己，树立教育要培养社会主义建设者和接班人的崇高理想，不断提高自己的思想政治觉悟和教育教学素养。坚持摆正自己与组织、同事的关系，把实现个人的人生价值同不断促进医学院发展紧密地结合起来，保持强烈的事业心和责任感，尽职尽责地完成工作。在工作和事业面前我能够做到顾全大局，不争名夺利，不计较个人得失，时刻保持思想作风端正，工作作风踏实，敢于坚持原则，求真务实，切实履行岗位职责。
二、能
在实习管理工作岗位上认真负责，有计划、有组织、有步骤地协助开展实习、见习、护考等工作。坚持不断学习新知识，努力钻研业务，不断充实自己的专业知识和实践能力，提高管理能力和综合素质。时刻保持大局意识、服务意识、使命意识，勇于担当、敢于担当，服从领导，团结同志，始终把工作与集体的利益放在第一位。改进工作作风、讲求工作方法、注重工作效率、提高工作质量，为医学院的发展尽职尽责，认真负责地做好每一项工作。
三、勤
    始终保持良好的精神状态，积极发挥党员先锋模范作用，敢于吃苦，勇于奉献，满腔热情地投入到工作中。在工作中从不迟到、早退，能够做到手勤、脚勤。上班早来晚走是我多年养成的良好习惯，经常加班加点甚至放弃周末、假期等休息时间。
    四、绩
近一年来在实习管理办公室协助领导完成的工作有：实习生日常请销假办理；2017级护理学见习；2016级药学实习安排；2019年下半年实习中期检查；2020届护考报名；2019届护士资格证发放；北京301、北大肿瘤等医院实习生遴选；疫情期间实习生每日健康报备；2020届护理、临床、药学、检验专业线上实习；2020届护理、临床、药学、检验专业实习总结材料归档和评优；2018级临床、检验、口腔、护理和2017级护理学、药学线上见习；口腔专业新建实习基地联络；2021届护理、临床、药学、检验、口腔专业实习安排；2019年度和2020年上半年实习、见习指导教师工作量核算；2021届实习生补助申报；临床医学专业升本暨第一附属医院备案支撑材料准备等工作。
    五、廉
在廉洁自律方面，我坚持做到自重、自省、自警、自励，经常反省自己的思想行为是否符合党和人民的利益，提高廉洁自律意识，增强廉洁自律的自我约束力，时刻按党员的标准严格要求自己，警告自己不要有越轨的行为。认真学习《中国共产党廉洁自律准则》，严格遵守执行廉洁自律的各项规章制度，自觉维护党的形象，不谋私利、不做有损党员和单位形象的事，筑牢自己拒腐防变的思想阵线。
不足之处：办事心切，工作不够干练，不够深入；工作思路不够清晰，缺少创新精神，协调组织能力有待加强；缺少工作经验，一心想做事，但缺少全面筹划，工作不够谨慎周到，工作方式方法有待进一步改进，服务能力、工作效率有待进一步提高。
以上是我近一年来的工作总结，在这一年里，我成长了许多，也收获了许多，这离不开院领导和全体师生的关心、支持与帮助。在今后的工作中，我将一如既往的严格要求自己，努力工作，发扬优点，改正缺点，开拓前进，为医学院的发展贡献自己更大的力量。
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